
Osnovne smjernice za unos 

1) Obavezna polja za unos (označena su crvenom bojom) : unos podatka u to polje je 

obavezan 

 

2) Neobavezna polja za unos (označena su sivom bojom) : unos podatka u to polje je nije 

obavezan. Podaci se unose prema potrebi i zahtjevima prijave. 

 

3) Polja za unos odabirom podataka ( polja s desne strane imaju strelicu ) : 

  

Ta polja popunjavaju se isključivo odabirom podatka iz šifarnika.  Klikom na strelicu pojavljuje 

se popis s ponuđenim podacima. 

 

Klikom miša označimo željeni podatak (da postane tamno plave boje) i kliknemo na gumb 

„Odaberi“ 



Ponuđene podatke u tablici možemo brzo pretraživati upisom teksta u polje „Pretraži“ koje se 

nalazi s desne strane od gumba „Filter“  

Primjer: upisom teksta „trg slo“ iz ponuđenih podataka izdvojen je samo podatak koji odgovara 

unesenom tekstu. Na taj način ne trebamo gubiti vrijeme na traženje podatka, već ga putem 

„pretraživanja“ možemo lakše pronaći i dobiti kao ponuđeni podatak za odabir. 

 

 

4) Kvadratići za odabir  : klikom u željeni kvadratić pojavljuje se kvačica, čime smo odabrali 

ponuđenu opciju 

 

Ukoliko u kvadratiću nema kvačice, opcija nije odabrana 

5) Polja za odabir datoteka  : pomoću njih odabiremo/prilažemo datoteke (ISKLJUČIVO U PDF 

FORMATU) koje su potrebne da bi prijava na natječaj bila pravovaljana i potpuna ( npr. 

preslika osobne iskaznice, Potvrda o upisu i sl.). Ta polja na desnoj strani imaju sličicu 

„Mape“ 

 

Odabir datoteka vrši se na način da se klikom na sličicu „Mape“ na desnoj strani polja na unos 

otvara dialoški okvir iz kojeg odabiremo željenu datoteku koju ste prethodno pripremili i 

pohranili na Vašem računalu ili bilo kojem drugom mediju za pohranu podataka (npr. USB 

stick). 



 

Kliknemo na gumb „Otvori“ i datoteka će biti pripremljena za prijavu 

 

Ukoliko ste zabunom priložili krivu datoteku odabir poništavamo klikom na gumb „X“ na 

desnoj strani i nakon poništavanja odabira ponavljamo postupak odabira nove datoteke na 

gore opisani način 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



VAŽNO: s obzirom da se ove godine prijave za sufinaciranje popunjavaju 

putem novog sustava, svi prijavitelji (novi i postojeći) dužni su popuniti sve 

podatke zahtijevane prijavom, kao i priložiti sve potrebne tražene 

dokumente, bez obzira da li su ih ranijih godina već priložili.  

Postojećim korisnicima stipendija smatraju se korisnici koji imaju važeći 

ugovor za studij za koji je ugovor sklopljen. 

Postojećim korisnicima prava na sufinanciranje troškova prijevoza smatraju se 
oni korisnici koji su potporu za sufinanciranje troškova prijevoza primali 
prethodne školske/akademske godine  2021./2022. 
 

Prijavu za stipendiju ili sufinaciranje troškova prijenosa podnositelj može 

podnijeti samo jedanput. U slučaju nedostataka poslane prijave od 

podnositelja će se zahtijevati ispravak ili nadopuna poslanih podataka. 

POSTUPAK PRIJAVE NA NATJEČAJ: nakon klika na link stranice https://stipendije.varazdin.hr  

pojavljuje se maska za unos za upis podataka natječaja 

1) Odabir aktivne baze : prijavitelj ne upisuje niša, program automatikom popunjava 

podataka 

 

 

2) Odabir „Aktivnog javnog poziva“ i „Vrste prijave“ : oba podatka unosimo odabirom iz  

šifarnika klikom na strelice sa desne strane polja za unos 

 

• „Aktivni javni poziv“ može biti :  

„Prijava za sufinanciranje troškova prijevoza“   

„Prijava za dodjelu stipendija.  

Iz šifarnika odabiremo željenu opciju i kliknemo na gumb „Odaberi“ 

https://stipendije.varazdin.hr/


 

VAŽNO : ako je prijavitelj osoba koja je već ranijih godina bila korisnik bilo stipendije i 

prijevoza financirane od strane Grada Varaždina odabirat će jednu od opcija „Postojeći 

korisnik“, a ako su osobe koje se po prvi puta javljaju na natječaj odabrat će jednu od 

opcija „Novi korisnik“ ili za stipendiju ili prijevozne troškove 

 

• Ako se kao Aktivni javni poziv“ odabere opcija „Prijava za dodjelu stipendija“  

„Vrsta prijave“ može biti :  

„Postojeći korisnici stipendija – deficitarna zanimanja“  

„Postojeći korisnici stipendija – studenti,učenici 

„Novi korisnici stipendija – deficitarna zanimanja 

„Novi korisnici stipendija – studenti,učenici 

 

Iz šifarnika odabiremo željenu opciju i kliknemo na gumb „Odaberi“ 



 

 

• Ako se kao Aktivni javni poziv“ odabere opcija „Prijava za sufinaciranje troškova 

prijevoza“  

„Vrsta prijave“ može biti :  

 „Postojeći korisnici prijevoza – studenti,učenici 

 „Novi korisnici prijevoza – studenti,učenici 

            Iz šifarnika odabiremo željenu opciju i kliknemo na gumb „Odaberi“ 



 

 

VAŽNO : ako se prijavitelj inicijalno prijavljuje za dodjelu stipendija, a želi poslati prijavu i 

za sufinanciranje troškove prijevoza nije potrebno da popunjava još jednu prijavu za 

sufinanciranje troškova prijevoza već je dovoljno u kvadratić „Prijava za sufinanciranje 

troškova prijevoza“ staviti kvačicu i korisnik će prijavom za dodjelom stipendije biti 

automatikom prijavljen i na natječaj za sufinanciranje troškova prijevoza 

 

U slučaju da korisnik kod prijave za stipendiju ne stavi kvačicu, morati će ( ukoliko se želi 

prijaviti za sufinaciranje troškova prijevoza), odraditi još jednu, novu prijavu za prijevoz. 

Isto vrijedi i obrnutom slučaju. Prijavom za dodjelu prijevoza možemo istovremeno poslati 

i zahtjev za dodjelu stipendije ukoliko stavimo kvačicu u kvadratić „Predaj i prijavu na 

natječaj za dodjelu stipendije“ 



 

 

3) Upis imena, prezimena, OIB i državljanstva podnositelja (OBAVEZNA POLJA ZA UNOS) 

 

     Napomena : Državljanstvo se bira iz šifarnika 

4) Upis adrese, kućnog broja, naselja/mjesnog odbora, mjesta, IBAN, poslovne banke, kontakt 

telefon/mobitel, e-mail adrese (OBAVEZNA POLJA ZA UNOS) 

 

Napomena : adresa(ulica), mjesni odbor, mjesto i poslovna banka biraju se iz šifarnika, s time 

da odabirom ulice program automatikom popunjava polja mjesni odbor i mjesto 

VAŽNO: u polje IBAN upisuje se isključivo žiro-račun otvoren kod poslovne 

banke. Unos tekućeg računa neće biti dozvoljen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5) Odabir Visokog učilišta/srednje škole, tip studija/škole, upisane nastavne godine studija 

/razreda srednje škole, broj godina trajanja studija/srednje škole, program deficitarnog 

zanimanja (opcionalno), prosjek ocjena prethodnih godina studija/razreda srednje škole, broj 

članova zajedničkog kućanstva (opcionalno) 

 

 

VAŽNO: kod odabira Visokog učilišta/sredne škole prijava nudi sva postojeća 

visoka učilišta registrirana u RH. Ukoliko podnositelj zahtjeva pohađa neko 

visoko učilište kojeg nema u izborniku (poglavito se odnosi na studij u 

inozemstvu) iz ponuđenog izbornika odabrat će opciju „Ostala Visoka učilišta / 

srednje škole“ (prva od ponuđenih opcija) i u nastavku upisati naziv 

visokoškolske ustanove 

 

 

 



6) Privole za razumijevanje teksta i uvjeta natječaja, kao i odgovornost za točnost unesenih 

podataka, te ostalih uvjeta natječaja. Podnositelj je dužan klikom u kvadratić svake od 

pojedine privole potvrditi da razumije i da je suglasan s njihovim sadržajem 

 

 
 

 

7) Prilaganje potrebnih datoteka za podnošenje zahtjeva 

VAŽNO: datoteke se prilažu isključivo u PDF formatu i može se 

isključivo priložiti samo jedan dokumenat (npr. Dokumenat preslike 

osobne iskaznice mora sadržavati i prednju i stražnju stranu iskaznice. 

Ne mogu se slati dva odvojena dokumenta). Prilažu se isključivo 

dokumenti koju su zahtijevani crvenom bojom polja za unos, a broj i 

vrsta tih dokumenata ovisi o tipu i vrsti zahtjeva za sufinaciranje) 

 

 

 

 

 

 

 



Postupak prilaganja datoteka: 

 

Odabir datoteka vrši se na način da se klikom na sličicu „Mape“ na desnoj strani polja na unos 

otvara dialoški okvir iz kojeg odabiremo željenu datoteku koju ste prethodno pripremili i 

pohranili na Vašem računalu ili bilo kojem drugom mediju za pohranu podataka (npr. USB 

stick). 

 

Kliknemo na gumb „Otvori“ i datoteka će biti pripremljena za prijavu 

 

Ukoliko smo zabunom priložili krivu datoteku odabir poništavamo klikom na gumb „X“ na 

desnoj strani i nakon poništavanja odabira ponavljamo postupak odabira nove datoteke na 

gore opisani način 

 

 

 

 



8) Završetak unosa i predaje prijave : ukoliko je podnositelj prijave unio sve podatke i priložio 

sve potrebne datoteke prijavu predaje klikom na gumb „Predaj prijavu“  potvrđuje 

unos čime će postupak predaje prijave biti završen. U polje „Napomena“ podnositelj 

prijave može upisati popratni tekst za koji smatra da bi bio koristan za podnošenje 

zahtjeva. 

 

 

Ukoliko je zadovoljena korektnost unešenih podataka u prijavi, i ako su 

priložene sve potrebne datoteke, podnositelj prijave će na e-mail (unesen u 

prijavi), dobiti potvrdu uspješnosti slanja i zaprimanja prijave. 

 

 

Kontakti: 

Za sva dodatna pitanja, probleme ili nejasnoće vezane uz korištenje web 

aplikacije, pozivamo Vas da kontaktirate našu korisničku podršku: 

• Predrag Ćosić 

o E-pošta: pcosic17@gmail.com 

o Mobitel: 098 466 399 

• Goran Petrović 

o E-pošta: gpetrovic@infogrid.hr 

o Mobitel: 099 2688 877 
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