o PRILOG II1
UPUTE ZA IZRADU TROSKOVNIKA:

TroSkovnici trebaju biti izradeni grupirano po vrstama radova. Stavkama trogkovnika potrebno je

detaljno i jasno opisati sve postupke izvodenja svih radova, nabavku materijala, vrstu i kvalitetu

materijala, koli¢ine radova, opremu i sustave koji su obuhvaéeni projektnom dokumentacijom.

Troskovnici moraju biti izradeni u skladu s vaZeé¢im propisima te obavezno sa Zakonom o javnoj

nabavi (NN 120/16). Celije u koje se upisuju jedini¢ne cijene ne smiju biti zaklju¢ane te ite treba

prilikom formatiranja ostaviti otklju¢ane. Isto se odnosi i na sve ostale celije u koje ponuditelji
trebaju upisivati tekst. Troskovnik se predaje bez postavljene lozinke za zastitu listova odnosno
radne knjige jer istu postavlja naruditel;.

Stavke TroSkovnika u cijelosti trebaju biti harmonizirane sa projektnom dokumentacijom.

Kvaliteta i vrsta predvidenih materijala, opreme i sustava treba odgovarati propisanim

standardnim uvjetima kvalitete za prostore predvidene namjene.

TroSkovnik koji se izraduje u elektroni¢kom obliku izraduje se u EXCEL datoteci na vie radnih

listova. Format navedenog radnog lista je takav da se moze ispisati na uspravnoj stranici 1 Sirine

koja odgovara formatu A4, dok visina moZe varirati s obzirom na koli¢inu redaka Trokovnika.

TroSkovnik treba biti formatiran na sljedeci prihvatljiv na¢in:

e Stupac OPIS: Sirina kolone 395 do 400 tocaka (piksela, pix), dok visina retka moze varirati
obzirom na koli¢inu teksta, uz obavezno ukljuenu funkciju Prelomi tekst. Ukoliko OPIS
prelazi 255 karaktera pozeljno je da se podijeli na viSe redova na nadin da je u svakom redu
maksimalno 255 karaktera $to osigurava lak3e kretanje radnim listom te kompatibilnost s
starijim verzijama programa.

e Stupac JEDINICNA MIJERA (ili J]M) mora definirati Jjedini¢nu mjeru koja se trazi opisom, s
time da su prihvatljive sljedece jedini¢ne mjere: komad, metar, metar kvadratni, metar kubni,
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kilogram, komplet. Dozvoljeni nain koristenja skracenica je: kom, m, m*, m’, kg, kompl.
Nije dozvoljeno koriStenje viSe skracenica za istu vrste jedini¢ne mjere (npr. komplet =
kompl., a ne KOMPL, komp, komple, ni druge izvedenice).

e Stupac KOLICINA mora biti formatirana na brojani format sa dvije decimale i razdjelnikom
tisucica.

* Stupac UKUPNO mora biti formatirana na brojéani format sa dvije decimale i razdjelnikom
tisucica.

Na zasebnom listu u istoj EXCEL datoteci, ali na drugom radnom listu, potrebno je izraditi

Rekapitulaciju po svim vrstama radova.

Stupac u kojem se nalaze vrijednosti rekapituliranih radova takoder je formatiran na brojcani

format sa dvije decimale i razdjelnikom tisuéica, na na¢in da je taj radni list formatiran kao 1

stranica Sirine formata A4 i 1 stranica visine formata A4 u uspravnom formatu.

Uvjeti nediskriminirajuceg opisa pri izradi tehnic¢kih specifikacija

Narucitelj zahtjeva da je razina razradenosti TroSkovnika napravljena na na¢in da isti:
¢ mora omoguciti jednak pristup svim ponuditeljima u postupku javne nabave radova koji
¢e biti proveden, te ne smiju imati ucinak stvaranja neopravdanih prepreka buduéem
nadmetanju;
e mora biti dovoljno precizan za sve ponuditelje u postupku javne nabave radova koji ¢e
biti proveden da svi ponuditelji dobe jasnu predodZbu o predmetu nabave sa



pretpostavkom sukladnosti sa izvedbenim i funkcionalnim zahtjevima iz prethodno
dostavljene projektne dokumentacije;

Prilikom izrade tehni¢kih specifikacija u stavkama odnosno pozicijama troSkovnika potrebno je
postivati odredbe ¢lanaka 205. do 213. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16), koji se odnose na
opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije (dio drugi, Sklapanje ugovora o javnoj nabavi za
javne narutitelje, glava III. Provedba postupka, Poglavlje 2., Odjeljak D, Pododjeljak 1., 2., 3. i
4).
Tehni¢ke specifikacije formuliraju se uz postivanje obveznih nacionalnih tehnickih pravila, pod
uvjetom da su u skladu s pravom Europske unije, na sljedeéi naéin:
1) u obliku izvedbenih ili funkcionalnih zahtjeva,
2) upucivanjem na norme / europska tehni¢ka odobrenja / zajednicke tehnicke specifikacije
/druge tehnicke referentne sustave,
3) u obliku izvedbenih ili funkcionalnih zahtjeva s upuéivanjem na norme / europska
tehnicka odobrenja / zajednicke tehnicke specifikacije /druge tehnicke referentne sustave
4) upucivanjem na za odredene karakteristike te upuéivanjem na izvedbene ili funkcionalne
zahtjeve za ostale karakteristike.

Formuliranje tehnickih specifikacija u obliku izvedbenih ili funkcionalnih zahtjeva:

* Kao prikladno sredstvo dokazivanja moZe se koristiti: izvjesée o testiranju od tijela za
ocjenu sukladnosti, potvrda koju izdaje takvo tijelo kao dokazno sredstvo sukladnosti sa
zahtjevima ili kriterijima utvrdenim u tehni¢kim specifikacijama, tehnicka dokumentacija
proizvodaca (katalog) ako gospodarski subjekt nije imao pristup izvjes¢u o testiranju ili
potvrdi ili ih nije mogao ishoditi u zadanom roku, pod uvjetom da nedostatak pristupa nije
uzrokovan njegovim postupanjem.

Formuliranje tehnickih specifikacija upuéivanjem na norme:

* uz obavezno postivanje redoslijeda normi iz ¢lanka 209. tocke 2. ZIN 2016 (1. nacionalne
norme kojima su prihvacene europske norme, 2. europska tehni¢ka odobrenja, 3.
zajedniCke tehnicke specifikacije, 4. medunarodne norme, 5. druge tehnicke referentne
sustave koje su utvrdila europska normizacijska tijela),

* ako bilo koja od prethodnih ne postoji, upuéivanjem na nacionalne norme, nacionalna
tehnicka odobrenja ili nacionalne tehnicke specifikacije pri éemu svako upuéivanje mora
bit popraceno izrazom ,.ILI JEDNAKOVRIJEDNO*",

UPUCIVANJE NA ODREDPENU MARKU/TIP/PROIZVOD JE IZNIMKA, A NE
PRAVILO.

Tehnicke specifikacije ne smiju upucivati na odredenu marku ili izvor ili odredeni proces s
obiljezjima proizvoda ili usluga koje pruza odredeni gospodarski subjekt, ili na zatitne znakove,
patente, tipove ili odredeno podrijetlo ili proizvodnju ako bi to imalo uéinak pogodovanja ili
iskljucenja odredenih gospodarskih subjekata ili odredenih proizvoda, osim ako je to opravdano
predmetom nabave. Upucivanje je IZNIMNO dopusteno ako se predmet nabave ne moze
dovoljno precizno i razumljivo opisati sukladno ¢lanku 209. Zakona o javnoj nabavi (NN
120/16), pri ¢emu takva uputa mora biti popracena izrazom »ili jednakovrijedno«.

Ukoliko projektant ipak koristi moguénost upuéivanja na odredenu marku, tip, zastitni znak i sl.,
obvezan je u dokumentaciji o nabavi navesti kriterije mjerodavne za ocjenu
jednakovrijednosti predmeta nabave, sukladno ¢lanku 210. stavku 3. ZIN 2016.



Kao dokaz jednakovrijednosti, ovisno o proizvodu, projektant moZe definirati dostavu tehnicke
dokumentacije o proizvodu - kataloga s tehni¢kim karakteristikama, atesta, normi, certifikata,
sukladnosti i sl., iz kojih je moguéa i vidljiva usporedba te nedvojbena ocjena jednakovrijednosti.

Detaljniji zahtjevi u vezi nacina specificiranja tro$kovni¢kih stavki

Tehnicke specifikacije i opisi troskovnickih stavki moraju biti izradeni kako slijedi:

® Nije dozvoljeno koristenje naziva robnih marki, kao ni koriStenje zasticenih imena poput
"inox", "stiropor", itd.

* Kraj numerickih tehni¢kih podataka u specifikacijama stavki smisleno ubaciti "min",
"max"”, "od-do", "+/- X %". Stavke u kojima su svi podaci odredeni vrlo precizno tretiraju
se kao stavke s napisanom robnom markom jer se podrazumijeva da su prepisani iz
kataloga odredenog proizvodada i prema tome drugi proizvodadi ne mogu isporuditi
predmet nabave s to¢no tako precizirano specificiranom kombinacijom tehnickih
podataka.

* Iza navodenja svake norme, standarda i sl. treba stajati navod o jednakovrijednosti. To
znaci da iza navodenja SVAKE NORME u SVAKOJ TROSKOVNICKOJ STAVCI treba
stajati tekst "(ili jednakovrijedno)”, "(ili jednakovrijedni standard osiguranja kvalitete)", i
sl. Ako se dakle u jednoj recenici ili stavci navodi viSe normi, to zna¢i da IZA SVAKE
NORME treba stajati ovakav navod.

® Pri odredivanju vrijednosti ne smijete koristiti "cca", "oko", "pribl.", "otprilike",

"aproksimativno”, "eventualno” i sl. Umjesto toga koristite "od-do", "min", "max", "+/- X
%".

* Troskovnicke stavke ne smiju imati crte odnosno prazni prostor za upisivanje nudenog
konkretnog materijala, opreme i drugih proizvoda. Izvodaé ¢ée sukladnost sa
specifikacijama morati dokazati atestima, teh. listovima i ostalom dokaznom
dokumentacijom.

* Nije dozvoljeno odredivanje detalja u vezi odlagalidta (deponija) kao §to su ukljucena
kilometraza do prvog odlagalista, karakterizaciju tipa "prijevoz na gradsko odlagaliste", i
sl. Ovakav naCin predstavlja ograni¢avanje ponuditelja na samo odredena odlagalista.

* Nije dozvoljeno koristenje neodredene opise kvalitete kao $to su "prva klasa",
"kvalitetno"; razinu traZene kvalitete mora se odrediti opisnom i numeri¢kom
specifikacijom.

* Za ukazivanje na kvalitetu robe ne smije se koristiti usporedbu tipa (primjer) "roba
minimalne nabavne cijene X kn/m2". Kvaliteta se mora odrediti opisnom i numerickom
specifikacijom.

* Stavka Ciji su predmet nepredvideni radovi ili su takvi radovi odredeni kao postotak
ukupne vrijednosti osnovnih radova ne moze biti dio tro§kovnika.

e Navode tipa "Nije dozvoljena upotreba materijala razli¢itih proizvodaca" ili ""Svi
materijali i oprema moraju biti od istog proizvodaca"" ili slitno IZBACITI IZ STAVKE



TROSKOVNIKA. OVAKAV NAVOD ZNACI OGRANICAVANJE TRZISNOG
NATJECANIJA i ne smije biti koriSten ni u kom slu¢aju!

© U slucajevima u kojima je to zbog tehni¢kih rjeSenja opravdano, tada to treba
dobro argumentirati u samoj stavci.

Izbaciti navode tipa "po izboru projektanta”, "po izboru narucitelja" i sl. Ovo znadi
neodredenu specifikaciju, $to vodi do neusporedivosti ponuda. Umjesto toga predmet
stavke odrediti opisnom i numeri¢kom specifikacijom.

Iza svakog navodenja RAL izraza, ¢ak iako je bez oznake, obavezno navesti "ili
jednakovrijedni standard osiguranja kvalitete".

Za stupnjeve zatite tipa IP___ i IK___ treba navesti prema kojem standardu/normi su
navedeni te staviti izraz jednakovrijednosti. U sljedecem retku je primjer takvog
navodenja (to¢ne IP i IK oznake umetnite prema potrebi): Stupanj zastite svjetiljke -
najmanje IP___ prema IEC 60529 standardu odnosno HRN EN 60529 normi ili
Jednakovrijednom stupnju zastite, najmanje IK_ prema IEC 62262 standardu odnosno
HRN EN 62262 normi ili jednakovrijednom stupnju zastite.



