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POZIV ZA DOSTAVU PONUDE
u postupku jednostavne nabave usluge tiskanja i kuvertiranja
za potrebe Upravnog odjela za gradnju i komunalno gospodarstvo

Narucitelj Grad Varazdin, Trg kralja Tomislava 1, Varazdin, OIB: 13269011531, provodi
postupak jednostavne nabave usluge tiskanja i kuvertiranja za potrebe Upravnog odjela za
gradnju 1 komunalno gospodarstvo, za koji sukladno ¢lanku 12. Zakona o javnoj nabavi
(--Narodne novine™ 120/16, dalje u tekstu ZIN 2016) nije obvezan provesti jedan od
postupaka propisanih ZJN 2016, s obzirom da je procijenjena vrijednost predmeta nabave
manja od 200.000,00 kn bez PDV-a.

Sukladno ¢lanku 80. ZIN 2016 Grad Varazdin objavljuje da ne postoje gospodarski subjekti s
kojima je predstavnik narucitelja iz ¢lanka 76. stavak 2. to¢ka 1. ZJN 2016 ili s njim povezane
osobe u sukobu interesa.

Ovim putem pozivamo sve zainteresirane gospodarske subjekte na dostavu ponude sukladno
sljede¢im uvjetima i zahtjevima:

1. OPIS PREDMETA NABAVE

1.1. Predmet nabave: Usluga tiskanja i kuvertiranja za potrebe Upravnog odjela za gradnju i
komunalno gospodarstvo prema stavkama Troskovnika. Usluga se sastoji od: preuzimanja
podataka koji ¢e biti dostavljeni, oblikovanja izgleda izlaznih obrazaca, oznaCavanja tj.
kodiranja dokumenata putem SW-alata, ispisa na izlazne obrasce (uplatnice te opomene),
provjere toCnosti ispisanih dokumenata, kuvertiranja, savijanja i ulaganja u kuvertu,
grupiranja i pakiranja sukladno dogovoru, a za distributere posiljaka, pakiranje u kutije i
osiguravanja isporuke u trazenom roku.

Odabrani ponuditelj se obvezuje za preuzete usluge, informaciju o koli¢ini, informaciju o
sadrzaju dokumenata ili baze podataka smatrati poslovnom tajnom te nece kreirati kopije baze
podataka niti bilo kojeg drugog izvora podataka bez odobrenja Naruditelja.

1.2. Koli¢ina predmeta nabave: opseg i okvirna koli¢ina predmeta nabave opisani su u
Prilogu I ovog Poziva - TroSkovnik.

1.3. Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a): 75.000,00 kn

1.4. CPV: 48970000-8

1.5. Evidencijski broj predmeta nabave iz Plana nabave za 2022.: 52-22/IN

1.6. Vrsta postupka: javno prikupljanje ponuda sukladno ¢lanku 4. Pravilnika o provedbi
postupaka jednostavne nabave (,,Sluzbeni vjesnik Grada Varazdina™ broj 5/17) objavom ovog
Poziva na internetskim stranicama Narucitelja https://varazdin.hr/jednostavna-nabava-
postupci-u-tijeku/




2. UVJETI NABAVE
2.1. Naéin izvrSenja: ugovor o pruzanju usluge
2.2. Rok poéetka i zavrSetka pruZzanja usluge: kontinuirano 12 mjeseci od dana obostranog
potpisa ugovora.
2.3. Rok valjanosti ponude: 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda i mora biti naveden
u obrascu ponude — Ponudbeni list (PRILOG I). Ponude s kraé¢im rokom valjanosti bit ¢e
odbijene.
2.4. Mjesto pruzanja usluge: Narulitelj ¢e odrediti mjesto isporuke pismena na podrudju
Grada Varazdina.
2.5. Rok, natin i uvjeti pla¢anja: sva placanja Naruditelj ¢e izvrsiti na poslovni ratun
odabranog ponuditelja u roku od 30 dana od dana izdavanja elektroni¢kog ratuna i pratecih
isprava putem informacijskog posrednika na ratun odabranog ponuditelja. Racun se izdaje
nakon svake izvrSene isporuke pismena na temelju naloga Narucitelja. Odabrani ponuditelj se
obvezuje izdati i poslati elektronicki radun i pratece isprave sukladno europskoj normi, a
temeljem ¢lanka 1. stavka 2. Zakona o elektroni¢kom izdavanju ratuna u javnoj nabavi (NN
94/18).
Predujam, kao i ostali oblici osiguranja pla¢anja iskljuéeni su.
2.7. Cijena ponude: Cijena ponude pise se brojkama u apsolutnom iznosu i izraZava se za
cjelokupni predmet nabave. Cijena ponude mora biti izraZena u kunama.
Sve troskove koji se pojave izvan deklariranih cijena ponuditelj snosi sam. U cijenu ponude
bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti ura¢unati svi troskovi i popusti.
Ponuditelji su duzni ponuditi odnosno upisati jedini¢ne cijene i ukupne cijene (zaokruZene na
dvije decimale) za svaku stavku Tro3kovnika te cijenu ponude bez PDV-a, PDV i cijenu
ponude s PDV-om na nacin kako je to odredeno u Ponudbenom listu.
2.8. Kriterij za odabir ponude: najniza cijena, uz obvezu ispunjenja svih uvjeta i zahtjeva
trazenih u ovom Pozivu.
Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.
2.9. Dokumenti kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje razlozi za iskljucenje i dokazi
sposobnosti:
2.9.1. Potvrda porezne uprave o stanju duga ili jednakovrijedni dokument nadleZnog tijela
drzave sjedista gospodarskog subjekta, koji ne smije biti stariji od trideset (30) dana od dana
pocetka postupka jednostavne nabave ra¢unajuci od dana objave ovog Poziva na internetskim
stranicama Narucitelja: 1. veljac¢e 2022. godine.
[z navedenog dokaza mora biti razvidno da je ponuditelj ispunio obvezu pla¢anja dospjelih
poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, odnosno da mu je temeljem
posebnih propisa odobrena odgoda pla¢anja navedenih obveza.
U slu¢aju postojanja sumnje u istinitost podataka navedenih u dostavljenim dokumentima,
Narucitelj moZe radi provjere istinitosti podataka:

- od ponuditelja zatraZiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika tih dokumenata u

primjerenom roku i/ili

- obratiti se izdavatelju dokumenata i/ili nadleznim tijelima.
Ukoliko se utvrdi da je ponuditelj dostavio lazne podatke, Narucitelj ¢e ga iskljuéiti iz
postupka nabave.
2.9.2. Izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuéeg registra drzave
sjediSta, a ako se oni ne izdaju u drzavi sjediSta, ponuditelj moze dostaviti izjavu s ovjerom
potpisa kod nadleZnog tijela. Izvod ili izjava, iz kojih je razvidno da je ponuditelj registriran
za izvrienje predmeta nabave, ne smiju biti stariji od tri (3) mjeseca od dana pocetka postupka
jednostavne nabave racunaju¢i od dana objave ovog Poziva na internetskim stranicama
Narucitelja: 1. veljace 2022. godine.

3. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE
Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latini¢cnom pismu, a treba sadrzavati:
- Popis svih sastavnih dijelova i priloga (sadrzaj ponude)



- Ponudbeni list (pravilno ispunjen i potpisan od strane ponuditelja) - PRILOG I
- TroSkovnik (pravilno ispunjen) - PRILOG II
- Dokumente iz tocke 2.9. ovog Poziva.

Ponuda se pise neizbrisivom tintom (pisano rukom ili ispisom putem §tampaca) te mora biti
uvezana na nacin da se onemoguci naknadno vadenje ili umetanje listova. Ponuda mora biti
uvezana u cjelinu jamstvenikom, s pe¢atom na poledini. Stranice ponude se oznacavaju
brojem na natin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica ponude (npr. 2/6).
Ispravei u ponudi moraju biti izradeni na nain da su vidljivi. Ispravci moraju biti uz navod
datuma ispravka potvrdeni potpisom ponuditelja.

Sve trazene dokumente koji se dostavljaju u ponudi ponuditelj moZe dostaviti u
neovjerenoj preslici, pri ¢emu se neovjerenom preslikom smatra i neovjereni ispis
elektronicke isprave.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrZavati zahtjeva i uvjeta iz ovog Poziva te ne smije
mijenjati ni nadopunjavati tekst ovog Poziva.

4. NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu koji se nalazi u privitku ovog Poziva na dostavu
ponude, a koje je potrebno u cijelosti ispuniti i potpisati od strane ovladtene osobe ponuditelja.
Narucitelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet
nabave iz ovog Poziva.

4.1. Rok za dostavu ponude: krajnji rok za dostavu ponude je 7. veljage 2022. godine do
10:00 sati, bez obzira na nacin dostave.

4.2. Natin dostave ponude: Ponuda se predaje neposredno na urudZbeni zapisnik Naruéitelja
ili preporu¢enom postanskom posiljkom na adresu Narugitelja, u zatvorenoj omotnici na kojoj
mora biti naznaceno:

na prednjoj strani omotnice:

GRAD VARAZDIN
Trg kralja Tomislava 1
42000 VARAZDIN

PONUDA
za nabavu usluge tiskanja i kuvertiranja
za potrebe Upravnog odjela za gradnju i komunalno gospodarstvo
Evidencijski broj nabave: 52-22/JN
"NE OTVARAJ"

na poledini:
Ponuditelj: obavezno navesti podatke
Adresa: obavezno navesti podatke

Ponuditelj samostalno odreduje nacin dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka
odnosno nepravovremene dostave ponude.

Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva
redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, ista se upisuje u upisnik o zaprimanju ponuda
te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda se u tom slucaju smatra
zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune ponude. Kada
gospodarski subjekt neposredno dostavlja ponudu, izmjenu i/ili dopunu ponude odnosno
pisanu izjavu o odustajanju od dostavljene ponude, Naruéitelj mu je obvezan o tome izdati
potvrdu.



Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju
ponuda, ali se evidentira kod Naruitelja kao zakaSnjela ponuda te se neotvorena vraéa
posiljatelju bez odgode.

Otvaranje ponuda provode ¢lanovi Struénog povjerenstva za provedbu postupka jednostavne
nabave i nije javno.

Narutitelj ¢e o postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastaviti zapisnik koji ¢ini
sastavni dio obavijesti o odabiru i dostavlja se svim ponuditeljima objavom na internetskim
stranicama Narucitelja: https://varazdin.hr/jednostavna-nabava-rezultati

Narucitelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet
nabave iz ovog Poziva.

4.3. Mjesto dostave ponuda: Grad Varazdin, Trg kralja Tomislava 1, 42000 Varazdin.

5. BITNI UVJETI ZA IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI
Odabrani ponuditelj u obvezi je izvrSiti predmet nabave sukladno roku, kvaliteti, uvjetima i
jedini¢nim cijenama navedenima u ponudi ponuditelja i ponudbenom troSkovniku te
zahtjevima i uvjetima iz ovog Poziva na dostavu ponude.
Narucitelj ¢e za svaki posao proslijediti podatke odabranom ponuditelju izmedu 25. i 30. u
mjesecu i odrediti rok izvrienja ne kraé¢i od 5 dana radunajuéi od dana dostave podataka.
Podaci na Obrascu HUB 3A moraju se ispisati i biti kuvertirani do prvog petka u mjesecu
(odnosno najkasnije do 5. u mjesecu). Obrasci HUB 3A moraju se ispisivati po zonama i
moraju biti sortirani na nacin da se ulice sortiraju po parnoj i neparnoj strani te da se na
kuverti koja oznacava zadnji broj u toj ulici povuée crvena crta. Posebno se mora sortirati i
odijeliti zona Gojanec i zona ¢ija posta nije 42000. Svi obrasci HUB 3A koji se odnose na
Jjednog obveznika moraju se kuvertirati u jednu kuvertu.
UGOVORNA KAZNA:
Ukoliko odabrani ponuditelj ne izvrsi uslugu odnosno prekoraéi potvrdeni rok isporuke,
duZan je Naruitelju platiti ugovornu kaznu u iznosu od 1%o po danu zakasnjenja, a ne vise od
5% ukupne vrijednosti ugovora te mu nadoknaditi sve eventualne troskove i Stetu koja bi iz
toga proizasla.
5.1. Jamstvo za uredno izvrienje ugovora:
Odabrani ponuditelj duzan je u roku od najkasnije 10 (deset) kalendarskih dana od dana
potpisivanja ugovora o jednostavnoj nabavi, dostaviti Naru€itelju jamstvo za uredno izvrienje
ugovora. Jamstvo mora biti u obliku bjanko zaduZnice solemnizirane od strane javnog
biljeznika u visini 10% (slovima: deset posto) ugovorne cijene bez poreza na dodanu
vrijednost, s rokom vaZenja do isteka ugovora. Jamstvo mora vrijediti najmanje 30 (trideset)
dana nakon roka za ispunjenje ugovora.
Neovisno o trazenom obliku jamstva koji je Narugitelj odredio, odabrani ponuditelj moze
umjesto dostavljanja bjanko zaduZnice uplatiti nov&ani polog u trazenom iznosu. Polog se u
odgovaraju¢em iznosu uplacuje:

- ukorist ra¢una: Proracun Grada Varazdina

- IBAN: HR3423400091847200008

- Model HR68, poziv na broj: 7706 - OIB odabranog ponuditelja

- svrha uplate: jamstvo za uredno izvrSenje ugovora (naziv predmeta nabave i

evidencijski broj).

U sluCaju uplate novtanog pologa kao jamstva za uredno izvrSenje ugovora, odabrani
ponuditelj duZan je dostaviti Narucitelju dokaz o uplati (npr. preslika potvrde banke o
izvrSenom placanju).
Jamstvo za uredno izvrSenje ugovora vraca se odabranom ponuditelju u roku 10 (deset)
kalendarskih dana od dana urednog izvrienja ugovornih obveza.

6. OSTALO

6.1. Osoba ili sluzba zaduZena za kontakt s ponuditeljima:
Snjezana Pozgaj

snjezana.pozgaj@varazdin.hr




6.2. Obavijest o rezultatima nabave:

Narucitelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet
nabave iz ovog Poziva i zadrzava pravo odbiti sve ponude i ponititi ovaj postupak ukoliko
niti jedna dostavljena ponuda ne odgovara svrsi nabave ili ako prelazi osigurana sredstva,
odnosno u drugim opravdanim slucajevima (npr. profesionalni propust) prema odluci
Narucitelja.

Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda od strane ¢lanova Struénog povjerenstva za
nabavu, Narucitelj ¢e donijeti obavijest o odabiru ili ponistenju u roku od 10 dana od isteka
roka za dostavu ponuda. Za dono3enje obavijesti o odabiru dovoljna je jedna prihvatljiva
ponuda.

Pisanu obavijest o rezultatima nabave (obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili odbijanju
svih ponuda i poniStenju postupka nabave) Narucitelj dostavlja svim ponuditeljima objavom
na internetskim stranicama Naru¢itelja: https://varazdin.hr/jednostavna-nabava-rezultati

Protiv obavijesti o odabiru ili obavijesti o poni3tenju nije moguée izjaviti Zalbu.

6.3. Posebne odredbe:

Na ovaj postupak ne primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Naruitelj zadrZzava pravo ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne
odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema
ponuditeljima.
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Prilozi Pozivu na dostavu ponude:
1. Ponudbeni list (PRILOG I),
2. Troskovnik (PRILOG II).




PRILOGI

Ponudbeni list

) GRAD VARAZDIN
NAZIV, SJEDISTE I OIB NARUCITELJA: Trg kralja Tomislava 1, 42000 VaraZdin
OIB: 13269011531

Predmet nabave: Usluga tiskanja i kuvertiranja
za potrebe Upravnog odjela za gradnju i komunalno gospodarstvo

Evidencijski broj nabave: 52-22/IN
NAZIV PONUDITELJA:
Adresa (poslovno sjedidte) ponuditelja:
OIB ponuditelja:
Broj racuna (IBAN):
Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokruZiti): DA NE

Adresa za dostavu poste:

Adresa e-poste:

Kontakt osoba ponuditelja:

Broj telefona:

Broj telefaksa:

Cijena ponude u kunama bez PDV-a:

Iznos PDV-a:

Cijena ponude u kunama s PDV-om:

Rok valjanosti ponude: 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda

U , dana 2022. godine

(ime i prezime ovlastene osobe ponuditelja)

(potpis ovlastene osobe ponuditelja)



