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Upravni odjel za socijalnu skrb, mjesnu
samoupravu i civilno drustvo

Upute
za prijavitelje na javni poziv za prijavu projekta/programa
udruga i ostalih neprofitnih organizacija za javne potrebe u odgoju i obrazovanju,
socijalnoj skrbi i zdravstvu i kulturi za Grad Varazdin u 2020. godini

Postupak podnoSenja prijave

Prijava se podnosi online putem mreZne stranice Grada Varazdina:
www.varazdin.hr/javni-pozivi

Nakon §to se obrazac ispuni i stisne se ‘posalji’ - dolazi obavijest na vas e-mail (ako
ste ga ispravno unijeli u obrazac).

Na mailu je cijela vasa prijavnica i na dnu je link na PDF prijavnice.
Taj PDF potrebno je isprintati, potpisati, ovjeriti pecatom i dostaviti u zadanom roku u
Grad Varazdin. PDF prijavnica Salje se preporuceno postom, dostavljatem ili osobno u
zatvorenoj omotnici.

Rok za slanje prijave

Rok za podnosenje prijava je zaklju¢no do 27. sijenja 2020. godine. Prijava je
dostavljena u roku ako je na prijavnom zigu razvidno da je zaprimljena u posti do kraja
datuma koji je naznacen kao rok za prijavu na Poziv. U slucaju da je prijava dostavljena
osobno u Upravni odjel za socijalnu skrb, mjesnu samoupravu i civilno drustvo Grada
Varazdina, prijavitelju ¢e biti izdana potvrda o to€nom vremenu prijema. Kod osobno
dostavljene prijave krajnji rok zaprimanja je 27. sije¢nja 2020. do 12:00 sati. Sve prijave
poslane izvan roka nece biti uzete u razmatranje.


http://www.varazdin.hr/javni-pozivi

Dokumentacija koja se prilaze uz prijavu na Javni poziv ispunjava se na hrvatskom
jeziku, mora sadrzavati sve podatke koji se traZze i mora biti ispunjena na raCunalu. Svi
propisani obrasci trebaju biti potpisani od strane osobe ovlaStene za zastupanje te ovjereni
pecatom.

Nepotpuni obrasci nece biti uzeti u razmatranje. Rukom ispisani obrasci nece biti uzeti
u razmatranje. Ukoliko prijavni obrazac sadrzi navedene nedostatke, prijava ¢e se smatrati
nevazecom.

Svi troskovi 1 zatraZena financijska sredstva trebaju biti sukladni aktivnostima u
opisnom obrascu prijave te planirani s realnim trziSnim cijenama.

Prihvatljivi troSkovi

Sufinancirat ¢e se troSkovi prijave koji su nastali do 31. prosinca 2020. godine.
Prihvatljivi troSkovi moraju se odnositi isklju¢ivo na troSkove provedbe prijave, odnosno
njihovih aktivnosti. Odobrena financijska sredstva udruga je duzna utroSiti isklju¢ivo za
realizaciju programa/projekta utvrdenog proracunom i ugovorom. Sredstva se smatraju
namjenski utroSenima ako su koriStena isklju¢ivo za financiranje prihvatljivih i opravdanih
troskova u realizaciji programa/projekta utvrdenog ugovorom. Svako odstupanje od proracuna
bez odobrenja nadleznog Upravnog odjela smatrat ¢e se nenamjenskim troSenjem sredstava.

Sredstvima Poziva mogu se financirati samo stvarni i prihvatljivi troskovi nastali
provodenjem programa/projekta u vremenskom razdoblju nazna¢enom u ovim Uputama.

Prilikom procjene programa/projekta ocjenjivat ¢e se potreba naznacenih troskova u
odnosu na predvidene aktivnosti, kao 1 realnost visine navedenih troSkova. Prije konacnog
potpisivanja ugovora s korisnikom sredstava, a temeljem procjene povjerenstva, davatelj
financijskih sredstava moze traziti reviziju opisnog obrasca i obrasca proracuna kako bi
procijenjeni troSkovi odgovarali realnim troSkovima u odnosu na predlozene aktivnosti. Ako
prijavitelj ne dostavi trazenu dodatnu dokumentaciju u roku od 8 dana, njegova prijava ¢e se
odbaciti kao nevazeca.

Pod prihvatljivim izravnim troSkovima podrazumijevaju se troSkovi koji su neposredno
vezani uz provedbu pojedinih aktivnosti predloZzenog programa/projekta, kao Sto su:
e organizacija okruglih stolova i sl.
e materijali za aktivnosti
e graficke usluge (graficka priprema, usluge tiskanja letaka, broSura, Casopisa 1 sl.)
e usluge promidzbe (televizijske i radijske prezentacije, odrzavanje internetskih stranica,
obavijesti u tiskovinama i sl.)
e troSkovi reprezentacije vezani uz organizaciju programskih, odnosno projektnih
aktivnosti do 5% prihvatljivih izravnih troSkova



izdaci za troskove naknada voditeljima programa ili projekta, izvoditeljima iz udruge
ili vanjskim suradnicima koji sudjeluju u provedbi projekta (ugovor o autorskom djelu
1 honorar, ugovor o djelu, ugovor o djelu redovitog studenta, ugovor o radu) pri cemu
treba navesti ime 1 prezime osobe koja ¢e biti angaZirana
troskovi komunikacije (troskovi telefona, interneta i sl.) koji moraju biti specificirani
neizravni troSkovi mogu biti do 25% donacije

e troSkovi nabavke opreme nuzne za provedbu projekta/programa (do 25% prihvatljivih

izravnih troskova)
putni troskovi (dnevnice za sluzbena putovanja)

e izdaci za prijevoz i smjestaj (pri cemu je potrebno specificirati broj osoba, odrediste,

svrhu putovanja, vrstu javnog prijevoza, pri ¢emu se ne odobravaju troskovi taksi
prijevoza i koriStenje privatnog automobila u sluzbene svrhe, vrstu smjestaja do razine
smjeStaja kategoriziranog s maksimalno 3 zvjezdice, i broj ostvarenih nocenja)

ostali troSkovi koji su izravno vezani uz aktivnosti provedbe programa/projekta.

Pod prihvatljivim neizravnim troSkovima podrazumijevaju se troSkovi koji nisu izravno

povezani s provedbom programa/projekta, ali neizravno pridonose postizanju njegovih ciljeva

pri ¢emu 1 ovi troSkovi trebaju biti specificirani 1 obrazlozeni (rezijski troskovi, poStanski

troSkovi, troSkovi uredskog materijala i sl.).

U neprihvatljive troskove spadaju:

troskovi kamata na dug

kazne, troskovi sudskih sporova i financijske globe

doprinosi za dobrovoljna zdravstvena ili mirovinska osiguranja koja nisu obvezna
prema nacionalnom zakonodavstvu

placanje neoporezivih bonusa zaposlenima

bankovne pristojbe za otvaranje i vodenje racuna

naknade za financijske transfere i druge pristojbe u potpunosti financijske prirode
troSkovi koji su ve¢ bili financirani iz javnih izvora, odnosno troskovi koji se u
vrijeme trajanja projekta financiraju iz drugih izvora

troskovi koji nisu predvideni Ugovorom

donacije u dobrotvorne svrhe

zajmovi drugim organizacijama ili pojedincima

doprinosi u naravi: nefinancijski doprinosi (robe ili usluge) od tre¢ih strana koji ne
obuhvacaju izdatke za Korisnika

drugi troSkovi koji nisu u neposrednoj povezanosti s aktivnostima 1 ciljevima projekta;
nabava nove ili rabljene opreme koja ne sluzi iskljuéivo za provodenje
programa/projekta

dugovanja, kamate, zajmovi, troskovi jamstava i slicne naknade

bankovni tro§kovi

ulaganja u kapital ili kreditna ulaganja.



Prijavitelj moze osigurati sredstva za financiranje prijavljenog projekta/programa i iz drugih

(javnih 1ili privatnih) izvora financiranja. Nije dozvoljeno dvostruko financiranje istih

aktivnosti na pojedinom projektu.

Prednost u financiranju prijave ostvaruju prijave koje zadovoljavaju osnovne uvjete za

dodjelu sredstava:

program/projekt koji ostvari minimalno 60% ocjene prema obrascu ocjene kvalitete
proracun programa/projekta temelji se na realnim i stvarnim cijenama
program/projekt dio je jednog od podrucja javnih potreba iz ovog Javnog poziva

da se program/projekt odvija na podru¢ju Grada Varazdina

da program/projekt zadovoljava potrebe gradana i javne potrebe od interesa Grada
Varazdina

da program/projekt nije na drugi nacin sufinanciran iz Proracuna Grada VaraZzdina za
tekucu godinu

udruge koje imaju iskustvo u provedbi sli¢nih projekta

projekti/programi usmjereni na inovativne nacine rjeSavanja problema u zajednici
koriste¢i 1 oslanjajuci se na ljudske i materijalne resurse koji postoje u udruzi
projekti/programi u koje su ukljuceni volonteri

projekti/programi u kojima je ostvarena aktivna suradnja ili partnerstvo s relevantnim
institucijama (druge udruge, lokalna 1 podru¢na samouprava 1 sl.)

projekti/programi usmjereni na stvarne potrebe korisnika koji su jasno definirani (broj,
struktura)

ciljevi i plan rada projekta/programa kroz provedene aktivnosti su jasno definirani,
opravdani 1 provedivi

prijavitelj za svoj projekt/program ima potporu zajednice u kojoj djeluje (preporuke,
pisma namjere)

nositelj projekta/programa ¢e osigurati promociju i vidljivost istog u javnosti
predlozene aktivnosti mogu se zavrSiti u vremenu trajanja projekta/programa
prijavitelj ima moguénost nastaviti program/projekt i nakon prestanka financijske
potpore davatelja potpore

projekt/program ima tradiciju odrzavanja

projekt/program je sukladan prioritetima Poziva

projekt/program je samofinanciran ili je dio financijskih sredstava osiguran od drugih
donatora.

Nece se financirati prijave koje imaju samo ove aktivnosti:

aktivnosti koje se odnose iskljuc¢ivo ili vecéinski na pojedina¢no financiranje
sudjelovanja na radionicama, seminarima, konferencijama, kongresima i sl.

aktivnosti koje se odnose isklju¢ivo na razvoj strategija, planove i1 druge sli¢ne
dokumente



e aktivnosti koje su vezane uz djelovanje i rad politickih stranaka

e aktivnosti s vjerskom tematikom i religijskom svrhom

e aktivnosti velikih razmjera za €iju je provedbu potrebno osigurati znatna financijska
sredstva

e aktivnosti koji se odnose na investicijska ulaganja, izgradnju ili adaptaciju kapitalnih
objekata

e aktivnosti koje se isklju¢ivo odnose na jednokratne manifestacije, osim u slucajevima
kad su one dio trajnijeg projekta

e aktivnosti ¢ija je jedina svrha korist ¢lanova/¢lanica udruge

e aktivnosti koje se odnose na osnivanje privatnih tvrtki

e aktivnosti za koje je ve¢ odobrena financijska potpora iz drzavnog proracuna.

Sva pitanja vezana uz Javni poziv mogu se postaviti iskljucivo elektronickim
putem i slanjem upita na sljede¢u adresu: civilno.drustvo@varazdin.hr i to najkasnije 10

dana prije isteka roka za podnoSenje prijava na Poziv. Odgovori na pojedine upite u
najkracéem moguc¢em roku poslat ¢e se izravno na adrese onih koji su pitanja postavili. U
svrhu osiguranja ravnopravnosti svih potencijalnih prijavitelja, davatelj financijskih sredstava
ne moze dati prethodna misljenja o prihvatljivosti prijavitelja, partnera aktivnosti ili troSkova
navedenih u prijavi.

Razmatrat ¢e se samo potpune, pravovremeno dostavljene prijave na propisanim
obrascima, sa svim potrebnim prilozima u skladu s uvjetima Javnog poziva.

Ukoliko se provjerom dodatne dokumentacije ustanovi da neki od prijavitelja ne
ispunjava trazene uvjete Poziva, njegova prijava nece se razmatrati za postupak ugovaranja
financiranja.

Nakon provjere dostavljene dokumentacije, povjerenstvo predlaze konacnu listu
odobrenih projekta/programa za dodjelu sredstava, na temelju koje procelnik Upravnog odjela
za socijalnu skrb, mjesnu samoupravu i civilno drustvo donosi listu programa i1 projekata
kojima se odobravaju financijska sredstva.

Pracenje provedbe odobrenih i sufinanciranih programa/projekata

Grad ¢e u suradnji s korisnikom financiranja, s ciljem poStovanja nacela
transparentnosti troSenja proracunskog novca i mjerenja vrijednosti povrata za uloZena
sredstva pratiti provedbu sufinanciranih programa/projekata udruga, sukladno Zakonu o
udrugama (NN 74/14, 70/17), Zakonu o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10, 19/14), Zakonu o
financijskom poslovanju i racunovodstvu neprofitnih organizacija (NN 121/149), Uredbi o
kriterijima, mjerilima 1 postupcima financiranja i ugovaranja programa i projekata od interesa
za op¢e dobro koje provode udruge (NN 26/15), Zakon o volonterstvu (NN 58/07, 22/13) i
drugim pozitivnim propisima.


mailto:civilnodrustvo@varazdin.hr

Pradenje ¢e se vrsiti na dva nacina: odobravanjem opisnih i financijskih izvjeséa
udruga te kontrolom ,,na licu mjesta® od strane sluzbenika Upravnog odjela za socijalnu skrb,
mjesnu samoupravu 1 civilno drustvo Grada Varazdina, u prethodnom dogovoru s
prijaviteljem.

IzvjeStavanje

Prijavitelj je duzan, po zavrSetku programa/projekta, u roku od 30 dana, a najkasnije
do 27. sije€nja 2021. godine, dostaviti Obrazac opisnog i financijskog izvjeStaja provedbe
programa ili projekta koji su sastavni dio dokumentacije ovog Javnog poziva. Obrazac ¢e se
moc¢i predati i online.

Uz izvjestaj dostavljaju se popratni materijali kao Sto su isjecci iz novina, video zapisi,
fotografije i slicno.

U financijskom izvjeStaju navode se cjelokupni troSkovi programa/projekta, neovisno
o tome iz kojeg su izvora sufinancirani, s naznakom koja sredstva sufinancira Grad. Obvezno
se dostavljaju 1 dokazi o nastanku troska podmirenog iz sredstava Grada (R1 racuni, ugovori o
djelu ili ugovori o autorskom honoraru, obra¢uni honorara ili pla¢a) te dokazi o plac¢anju
(preslike naloga o prijenosu, blagajni¢ka izvjes¢a s fotokopijom isplatnice, izvodi sa ziro
racuna).

StrateSki dokumenti Grada VaraZdina i zakonodavni okviri na kojima se temelji
ovaj Poziv:

odgoj i obrazovanje
e Strategija razvoja Grada Varazdina do 2020.godine
http://varazdin.hr/strategije-grada-varazdina/

socijalna skrb i zdravstvo
e Zakon o socijalnoj skrbi (,,Narodne novine* broj 157/13, 152/14, 99/15, 52/16, 16/17 i
130/17)
e Nacionalna strategija izjednaavanja mogucnosti za osobe s invaliditetom od
2017-2020. (,,Narodne novine* broj 42/2017)
e Strategija borbe protiv siromastva i socijalne iskljuenosti u Republici Hrvatskoj
(2014-2020).
Kultura
e Strategija razvoja kulture Grada Varazdina za razdoblje od 2017. do 2022. godine
http://varazdin.hr/strategije-grada-varazdina/

e Zakon o financiranju javnih potreba u kulturi (,,Narodne novine* broj 47/90, 27/93 i
38/09)
e Zakon o pravima samostalnih umjetnika i poticanju kulturnog i umjetnickog
stvaralastva (,,Narodne novine* broj 43/96 1 44/96)
Zakonodavni okvir u kojem djeluju udruge i neprofitne organizacije:
> Zakon o udrugama (,,Narodne novine* broj 74/14 1 70/17)


http://varazdin.hr/strategije-grada-varazdina/
http://varazdin.hr/strategije-grada-varazdina/

> Zakon o financijskom poslovanju i racunovodstvu neprofitnih organizacija (,,Narodne
novine* broj 121/14).

Provedbeni propisi na temelju kojih se objavljuje Javni poziv:
> Uredba o kriterijima, mjerilima i postupcima financiranja i ugovaranja programa i
projekta od interesa za opée dobro koje provode udruge (,,Narodne novine* broj
26/15)
> Odluka o financiranju javnih potreba Grada Varazdina (,,SluZbeni vjesnik Grada
Varazdina“ broj 10/15).


http://www.iusinfo.hr/Publication/Content.aspx?Sopi=NN2014B121A2300&Ver=1

